Zarzadzenie Nr 10/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie
z dnia 16 wrze$nia 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny ofert zlozonych w post¢powaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Termomodernizacj¢ Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie.

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 54, 551 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamo6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje

§1

Powoluje Komisjg Przetargows do oceny ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Termomodernizacje
Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie, zwang dalej ,,Komisja” w skladzie:

1) Izabela Szweda — przewodniczgca

2) Grazyna Szulc-Glazik — czlonek

3) Ewa Chyla — czlonek, sekretarz

§2

Komisja otrzyma dokumenty zapewniajgce poprawne postgpowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego tj.:

1) ogloszenie o postepowaniu wraz ze zmianami,

2) specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zalacznikami i zmianami

powstatymi w toku prowadzonego postgpowania.

§3
Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) ocena ztozonych ofert pod wzglgdem formalnym i merytorycznym

2) wnioskowanie do dyrektora o wykluczenie wykonawcy z postepowania lub
odrzucenie oferty,

3) ocena waznych ofert zgodnie z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia i ustalenie listy ofert,

4) przygotowanie i przekazanie dla wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona
najwyzej, wezwania do zlozenia aktualnych o$wiadczer w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia z
postepowania,

5) ocena zloZzonych na wezwanie dokumentéw i o$wiadczen, ewentualnie wezwanie do
uzupeknienia lub wyjasnienia brakéw lub niejasnosci w dokumentach,

6) przygotowanie i przekazanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej dla
wykonawcOw oraz zamieszczenie jej na stronie internetowej Miejskiego Osrodka
Kultury w Pelplinie,

7) ocena ztozonych informacji o naruszeniu przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp
lub wniesionych odwolan do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej i przygotowanie
sposobu rozwigzania tj. powtorzenia czynnosci lub odpowiedzi na odwolanie,

8) prowadzenie na biezaco protokotu postepowania i przekazanie go do zatwierdzenia
dyrektorowi Miejskiego Oérodka Kultury po zakoriczeniu postepowania,

e



§ 4
Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.
2. Komisja zakoriczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawca lub
uniewaznieniu postgpowania i po opublikowaniu informacji na stronie internetowe;j
Miejskiego Osrodka Kultury w Pelplinie.

[

§6
W koniecznych przypadkach Przewodniczacy Komisji zglasza dyrektorowi Miejskiego
Osrodka Kultury potrzebe zasiggania opinii innych ekspertéw lub bieglych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zal. or 1

REGULAMIN
komisji przetargowych powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych
w Miejskim OSrodku Kultury w Pelplinie

ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej (zwanej dalej »komisjg”),
powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zaméwieri publicznych.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
2. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.),
3. Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Oérodek Kultury w Pelplinie (dalej
MOK).
4. Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora MOK lub osobe
posiadajgca pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu.
5. Prowadzacym postgpowanie - nalezy przez to rozumieé osobe wyznaczong do prowadzenia
tych czynnosci przez kierownika zamawiajacego.
6. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ regulamin w sprawie organizacji, skladu, trybu
pracy oraz zakresu obowigzkow czlonkéw komisji przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postgpowar o udzielanie zaméwien publicznych w MOK.
7. Komisji - nalezy przez to rozumieé¢ komisje przetargows, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1,
art. 54, 55 1 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, powolanej
przez kierownika zamawiajacego do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
8. Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowej.

ROZDZIAL 11
Organizacja i sktad komisji

§2
1. Komisj¢ przetargows powoluje i odwotuje zarzadzeniem dyrektor MOK (kierownik
zamawiajacego).
2. W skiad komisji powoluje si¢ pracownikéw zamawiajacego.
3. W uzasadnionych przypadkach w sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby z poza
pracownikow.
4. W zarzgdzeniu w sprawie powotania komisji okresla sie:
1) przedmiot zamowienia,
2) skiad osobowy ze wskazaniem przewodniczacego.

§3
1. W sktad komisji do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego o
wartosci przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro powotuje
si¢, 3 czlonkow, w tym:
1) przewodniczacego,
2) czlonka komisji,



3) cztonka komisji — sekretarza — wyznaczonego do dokumentowania czynnogci komisji w
postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

ROZDZIAL III
Tryb prac komisji

§4
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
2. Komisja koniczy prace z dniem zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia publicznego lub
uniewaznienia postepowania, jezeli protesty zostaly ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat
termin do ich sktadania lub wydania nowego zarzadzenia przez Dyrektora MOK dotyczacego
zmiany powolanego sktadu komisji przetargowe;.
3. Migjsce i termin posiedzen komisji wyznacza przewodniczacy, o ile nie wynika to
z uzgodnien w trybie roboczym harmonogramu.
4. O miejscu i terminie posiedzeri komisji, o ile nie wynika to z uzgodnien w trybie roboczym
harmonogramu powiadamia sekretarz komisji.

§5
1. Sekretarz Komisji — w sposéb ciagly prowadzi protokét oraz dokumentuje wykonywane
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie okreslonym w
ustawie i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.
2. Komisja podejmuje decyzj¢ w obecnosci jej cztonkow.

§6
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych przewodniczacy komisji moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego o
powotanie bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.
2. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury bieglego oraz przedmiot
1 termin sporzadzenia pisemnej opinii.

ROZDZIAL IV
Obowiazki i prawa cztonkéw komisji

§7
Obowiazki cztonkéw komisji
1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc
si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdInosci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego
albo jego pelnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow
cztonka komisji.
3. Czlonkowie komisji nie moga ujawniaé¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji,
w tym w szczegolnoscei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert.



4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawié¢ swoje zastrzezenia w formie pisemne;j
kierownikowi zamawiajacego.

5. Czlonek komisji powinien réwniez przedstawié¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

6. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywaé poleceti, ani czynnoéci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pi$mie.

§8
Prawa cztonkéw komisji
1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg
komisji, w szczeg6lnosci do ofert, zalacznikow, wyjasnieri ztozonych przez wykonawcéow,
opinii biegtych, protokoléw i ich zatacznikéw, pism, itp.

3. Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy komisji do kierownika zamawiajacego.

§9
Odwolanie czlonka komisji
1. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. W przypadku ziozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i wystepuje
do kierownika zamawiajacego o odwolanie tego czlonka.

3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka
komisji w razie:

1) wylaczenia si¢ czlonka komisji z jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach
komisji,

3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajgcych z prac komis;ji,

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§10
Przewodniczacy komisji
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji,
2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnoéci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu,

4) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen o bezstronnosci,



5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

6) informowanie kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§11
Sekretarz komisji
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji
podejmowanych przez komisje,
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji i informowanie w
dowolnej formie o ich miejscu i terminie,
3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego,
4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji.

§12
Czlonkowie komisji odpowiadaja indywidualnie za wykonywanie czynnosci okreslonych
w zakresie powierzonych obowigzkéw wynikajgcych z ustawy i wydanych na jej podstawie
przepisach wykonawczych.

ROZDZIAL V
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

§13
1. Do czynnosci komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegdlnosci nalezy:
1) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w trybach okre$lonych ustawa,
2) otwarcie ofert oraz sporzadzenie zbiorczych zestawien ofert, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym,
3) zbiorcza ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu prowadzonym
w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
4) dokonywanie oceny, czy wykonawcy spelniaja warunki udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki, zapytania o cene, aukcji elektronicznej,
5) wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego,
6) wnioskowanie o odrzucenie oferty,
7) dokonanie oceny ofert waznych,
8) sporzadzenie informacji o wniesionych protestach i odwotaniach,
9) zbiorcze zestawienie ofert ztozonych w postgpowaniu prowadzonym w trybie licytacji
elektroniczne;j.
2. Komisja dokonuje otwarcia ofert w dniu okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia lub zaproszeniu do zlozenia oferty, wykonujac w szczegélnosci nastepujace
czynnosci:
1) sprawdza czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,
2) sprawdza terminy, ztozenia ofert (date i godzine),
3) odsyla oferty ztozone po terminie bez ich otwierania.
4. Komisja prowadzi negocjacje w trybie zaméwienia z wolnej reki do czasu zawarcia umowy
odplatnej z wykonawca.



5. Komisja sporzadza protokét wedhug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 roku (Dz.U.2008.188.1154).

6. Komisja moze zwotaé zebranie wykonawcéw w trybie okreslonym w ustawie.

7. Komisja dokumentuje czynnosci z prac komisji na drukach okreslonych w odrebnych
przepisach.

8. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 14
1. Przewodniczacy komisji przekazuje sekretarzowi komisji pisemny protokét
z zalacznikami, zawierajgcy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania, celem przedstawienia do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiaj acego.

§15
1. Komisja przetargowa koniczy prace po:
1) zawarciu umowy,
2) uniewaznieniu postepowania.

Zatwierdzam 16 wrzesnia 2024




