ZARZADZENIE NR 6/2024
Dyrektora Miejskiego O$rodka Kultury w Pelplinie
z dnia 19 maja 2024r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujgcych realizacjg zadania pod nazwa: Klap i klip — rapowanie, taniec
1 muzyka w kadrze.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018
r., poz. 395 z pdzn. zm.) z uwzglednieniem zapiséw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4 oraz
art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziemnika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnogci
kulturalnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 862 z p6zn. zm.) oraz umowy dotacji nr 24.03.20/104-RS24-
KMG zawartej w dniu 20.03.2024r. dotyczy Programu Réwnaé Szanse 2024,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam, jako obowigzujace zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji
zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacj¢ zadania pt.: Klap i klip — rapowanie, taniec

1 muzyka w kadrze.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 01.05.2024 do
dnia 31.10.2024.

Piotr taga

/dyrektor MOK/



Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujgcych realizacje zadania pt.: Klap i klip — rapowanie, taniec i muzyka w kadrze.

Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 6/2024

Dyrektora Miejskiego O$rodka Kultury w Pelplinie
z dnia 19 maja 2024r.

zgodnie z umowa umowy dotacji nr 24.03.20/104-RS24-KMG zawartej w dniu 20.03.2024r.
dotyczy Programu Réwnaé Szanse 2024,

W zwigzku z zawartg umowa na wykonanie zadania pt.: Klap i klip — rapowanie, taniec i
muzyka w kadrze umowa dotacji nr 24.03.20/104-RS24-KMG zawarta w dniu 20.03.2024r.
dotyczy Programu Réwnaé Szanse 2024., stosowania wyodrgbnionej dokumentacji finansowo
— ksiegowej, ustala si¢, co nastepuje.

Ksi¢gowanie na kontach finansowych:

W zwigzku z powyzszym do programu ksiggowego wprowadzono:

Skrot: Rownacé Szanse 2024.

Nazwa: Klap i klip — rapowanie, taniec i muzyka w kadrze.

Opis: umowa dotacji nr 24.03.20/104-RS24-KMG z dnia 20.03.2024r.

(umowa zlecenie ) przelew

WN MA

Wplyw dotacji 131 Zadanie 710 Zadanie
Ewidencja kosztéw 411 Zadanie 202 Zadanie,
materiat

( y) 100 Zadanie
Ewidencja kosztow (ushugi 420 Zadanie 202 Zadanie,
obce)

100 Zadanie

Wynagrodzenia (umowa 430 Zadanie 230 Zadanie
zlecenie)

Pozostale koszty 460 Zadanie 202 Zadanie
(ubezpieczenie) '
Zaplata za fakture (przelew) | 202 Zadanie 131 Zadanie
Zaplata wynagrodzenie 230 Zadanie 131 Zadanie

Do konta 411, 420, 430, 460 prowadzi si¢ analityke. W instytucji kultury prowadzi sig
wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowg w celu udokumentowania operacji gospodarczych z
udziatem $rodkow realizowanego projektu.

P



I. Zasady ogdlne

1. Ksiggi rachunkowe zwigzane z realizacja zadania pod nazwa: Réwnaé Szanse 2024
prowadzone sg w biurze przy ul. Kosciuszki 2A, 83-130 Pelplin.

2. Ewidencja zadania wykonywana jest na no$nikach komputerowych, przy pomocy programu
finansowo ksiggowego, autorstwa firmy VULCAN Finanse Optivum z siedzibg

we Wroctawiu. Licencja numer 023814,

3. Podstawa ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania sg faktury lub inne
dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowe;.

4. Dowody ksiggowe przed zaksiggowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod wzgledem:
1) merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci

2) formalno-rachunkowym

3) zgodnosci z ustawg prawo zamdwien publicznych.

5. Sprawdzenia i opisu dokumentéw finansowo — ksiggowych stanowiacych podstawe
rozliczenia finansowego wydatkéw — Réwnaé¢ Szanse 2024 dokonuje pracownik zajmujacy sie
sprawa.

6. Wszystkie oryginaty dokumentéw ksiggowych powinny zawieraé:

1) sporzadzony w sposob trwaly opis na dokumencie finansowo-ksiegowym zawierajacy
informacje:

2) koszt dotyczy zadania pod nazwa: Klap i klip — rapowanie, taniec i muzyka w kadrze

1. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Oérodek Kultury i rozliczeniu finansowym dowody
ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum zakladowego gdzie beda przechowywane
zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu projektu.

. s REK T.O
Piotr taga c1shiego Osrodied Kultus

w Pelplfie

/dyrektor MO

/



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 6/2024
Dyrektora Miejskiego Osrédka Kultury w Pelplinie
z dnia 19 maja 2024r

Preliminarz catkowitych kosztow zadania.

wktad wiasny oraz | wnioskowane od

Lp. Nazwa kosztu z innych Zrédet FCP
Zakup kamery do warsztatow filmowych,
1 | nagrywania filméw 0,00 2 000,00
Koszt prac opiekuna mtodych uczestnikéw
2 | projektu 3 600,00 0,00
Koszt instruktorow prowadzgcych warsztaty i
3 | koszty rapera 0,00 6 000,00
4 | Koszt prac zaproszonych gosci - rapera 0,00 2 000,00
5 | Zakup programu do montazu filmu 0,00 450,00
Koszt druku plakatéw promujacych projekt i
koncert finatowy
6 0,00 50,00

Koszt zwrotdw za dojazdy transportem
publicznym uczestnikom z terenéw wiejskich
7 0,00 250,00
Koszt obstugi ksiegowej projektu
8 600,00 0,00
Obstuga techniczna koncertu podczas gali
podsumowujgcej projekt (nagtosnienie,
oswietlenie)

9 0,00 800,00
Koszt poczestunku podczas gali
podsumowujacej projekt

10 750,00 0,00
Koszt obstugi projektu (poczta, telefon, media)
11 900,00 0,00
RAZEM: 5 850,00 11 600,00
Piotr taga

/dyrektor MO




